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Projekt ,Automatizacia analyzy pravnych textov na zaklade strojového ucenia” (dalej
len ako ,ALTAML") predstavuje kluc¢ovu iniciativu zameranu na integraciu inovativnych
pristupov v oblasti spracovania dat a nasledne ich analyzy, a to konkrétne v pravnej oblasti,
ktora zahina aj pravo informacnych a komunika¢nych technolégii. Cielom tohto projektu je
vyvinut a overit efektivne metédy pre automatizovanu analyzu pravnych textov pomocou
technik strojového ucenia, ¢o menovite zahfha napriklad vyvoj nastrojov, ktoré napomahaju
spracovavaniu a analyzovaniu mnozstva dat v podobe rozli¢nych pravnych dokumentoy, i
pri extrahovani relevantnych informdcii (atributov) z takychto dokumentov, ato vratane
identifikacie kluc¢ovych pojmov, odkazov na rozlicné iné pravne predpisy, ¢i iné atributy.
Projekt ALTAML ma preto ambiciu prispiet k efektivnejSiemu pristupu kpravnym
informaciam, zrychleniu pravnych procesov, pricom tak bude zabezpecena vyssia miera
pravnej istoty a pristupnost odbornej, i Sirokej verejnosti k prdvnym textom, vysledkom ich
analyzy a v neposlednom rade k relevantnym pravnym informaciam.

Efektivna komunikacia je neoddelitelnou stcastou Uspechu kazdého vyskumného, ¢i
vyvojového projektu, a preto projekt ALTAML nepredstavuje vynimku. Prave jednoznacna
a priama komunikacia s verejnostou sluzi na zabezpeclenie vysledku, Zze poznatky ziskané
v rdmci tohto projektu sa dostanu k relevantnym cielovym skupinam, ¢im sa maximalizuje
uzito¢nost predmetného projektu ajeho prospesnost pre odbornu asirokd verejnost.
Prostrednictvom efektivnej komunikacie je mozné zabezpecit nielen Sirenie toku informdcii
o dosiahnutych vysledkoch a samotnom prinose projektu, ale aj budovanie povedomia
o jeho dodlezitosti, i ziskavanie spatnej vazby od odbornikov, ¢i verejnosti. Komunikacia
uskuto¢niovana vramci projektu smerom navonok je preto nastrojom doélezitym pre
zabezpecenie samotnej udrzatelnosti projektu a pre transformaciu ziskanych poznatkov do
readlnych aplikacii, ktoré budu mat pridanud hodnotu pre celt spolo¢nost.

U¢elom tohto dokumentu obsahujiceho subor nastrojov na 3irenie vysledkov
vyskumu (dalej len ako ,toolkit”) je klu¢ovym a operativnym nastrojom pre efektivne a
konzistentné Sirenie informacii o projekte ALTAML. Primarne tento toolkit sltzi ako prakticky
manual pre vietkych ¢lenov projektového timu a spolupracujice subjekty (UPJS, UNIBA,
Wolters Kluwer SR s.r.0.), zabezpecujuc jednotny vizudlny Styl a ton komunikacie voci
vietkym cielovym skupinam — od akademickej obce a pravnych profesionalov az po Siroku
verejnost a média. Jeho hlavnym cielom je najma zjednodusit, urychlit a standardizovat
pracu pri komunikovani klu¢ovych posolstiev, zabezpecit maximalnu viditelnost projektu
financovaného z EU Next GenerationEU/Planu obnovy a odolnosti SR a maximalizovat
dosah, vplyv a Uspedné vyuzitie vysledkov projektu v praxi.

Nasledujuci text toolkitu predstavuje vizualnu identitu projektu ALTAML a poskytuje
zakladné komunika¢né nastroje a 3ablény na zabezpelenie konzistentnosti zo strany
vietkych partnerov.
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1. VIZUALNA IDENTIA

Hlavna vizudlna identita projektu ALTAML vyuziva zakladné prvky svojej vizualnej
identity, ako su logo, preferovany typ pisma, paleta farieb avzor brozur. Pozornost je
zamerand primarne na jednotnost a konzistentnost pouzivania vizualnej identity projektu,
pricom sa tak znaci snaha predist roztrieStenosti znacky projektu a potencidlnej zamene
projektu s inymi existujucimi projektami.

Konkrétne nazov projektu ,Automatizacia analyzy pravnych textov na zadklade
strojového ucenia” alebo skrateny nazov projektu ,ALTAML" bude Ustrednym prvkom, ktory
bude vzdy jasne a dostato¢ne komunikovany smerom do vonkajsej struktury spolocnosti
tak, aby boli cielové skupiny obozndmené s jeho existenciou a priebehom. Logo odliSuje
projekt od ostatnych iniciativ, pricom toto logo odraza prave oblast prava, umelej
inteligencie a inovacii, a je vytvorené zo zaciatocnych pismen anglického prekladu nazvu
projektu: ,Automation of Legal Text Analysis based on Machine Learning". Logo projektu je
navrhnuté tak, aby bolo moderné alahko 3kdlovatelné pre rézne typy vyuzivanych
platforiem, pricom by malo byt lahko vyslovitelné alahko zapamatatelné pre cielové
skupiny. Farebna paleta, ktorda je vyuzivand na webovej stranke projektu ana jeho
socidlnych sietach, je pretavend v odtierioch modrej a bielej palety farieb, pricom je tak
tymto vyberom farebnych odtiefiov zabezpecend najma prehladnost vo vizualizacii.
Zaroven, v projekte je vyuzivany jednotny vizualny Styl pre grafické prvky, pricom
preferovanymi su najma jasné a informativne vizudly, ktoré su relevantné k témam umelej
inteligencie, datam a oblasti prava.

U¢elom zachovania konzistentnosti projektovej vizie je vytvorenie pocitu
jednotnosti vo vietkych komunika¢nych kandloch a prislusnych materidloch, a to vratane
prispevkov na socidlnych sietach, $ablén, blogov, ¢i inych dokumentov pochadzajucich
zdielne participujucich subjektov. V3etci ¢lenovia projektu zabezpecuju konzistentnost
a kvalitu komunikacie projektu v stlade s poslanim a stanovenymi cielmi projektu, pricom
vo vsetkych materidloch musi byt zabezpecené primerané zobrazenie, ¢i zviditelnenie
znaku/loga tohto projektu.

Konkrétne pouzivanie identity znacky akonzistencia takéhoto pouzivania je
zabezpecovand najma grafickym manudlom, ktory obsahuje pravidlad pre pouzivanie loga
projektu, farieb, typov pisiem, rozlozenia, ¢i moznosti pouzitia obrazkov, ¢i fotografii.
Dostupna je taktiez aj paleta Sablén, ktoré budu vyuzivané na prezentacie, dokumenty,
webové stranky, socidlne siete ana tlacové materidly ainé pripadné dokumenty. Vsetci
zainteresovani ¢lenovia projektu, ktori su zapojeni do tvorby komunika¢nych vystupov
budd mat ktakémuto manudlu abudd obozndmeni s pravidlami vyuZivania identity
projektu ALTAML as délezitostou jeho vizudlnej konzistencie, ato aj prostrednictvom
Skoleni a informovania celého timu, ktory sa na komunikacnych vystupoch podiela.

LOGO PROJEKTU

Logo projektu ALTAML sluzi ako okamzity vizudlny reprezentant nasej prace,
spajajuci svet prava a umelej inteligencie. Pri jeho pouzivani je nutné striktne dodrzZiavat
stanovené pravidla, ktoré zabezpecuju jeho cCitatelnost a jednotné vizualne stvarnenie vo
vsetkych komunikacnych kanaloch (napr. webova stranka, tla¢, prezentacie ¢i socidlne siete).
Je potrebné pouzivat vyhradne schvélené verzie loga (napr. farebna, ¢iernobiela, vertikalna,
horizontélna) a dbat na dodrzanie minimdlnej velkosti a ochrannej zény okolo loga, aby
nebolo prekryté inymi grafickymi prvkami alebo textom. Zaroven je nevyhnutné vzdy
zabezpecit, aby bolo logo projektu ALTAML vizudlne prepojené s logami a zmienkami o
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financovani z EU Next GenerationEU/Planu obnovy a odolnosti SR, podla schvélenych
Sablon pre viditelnost.

NizZSie su uvedené vsetky schvalené verzie loga projektu ALTAML, ktoré je mozné
pouzit vo vsetkych oficidlnych komunika¢nych a diseminac¢nych materidloch. Tieto verzie
zahffaju plnofarebné, ¢iernobiele a inverzné varianty. Pouzivané st vzdy len tieto subory s
vysokym rozlienim, ktoré su ulozené na zdielanom mieste pre cely projektovy tim:

Farebny variant

NV

~ALTAML

Cierny variant

NV

< ALTAML

Biely variant

AN
~ ALTAML

Financované , r - URAD PODPREDSEDU VLADY
curspsiouiniou | PLAN [OBNOVY | @ | PRI

NextGenerationEU A ZNALOSTNU EKONOMIKU

\, I‘ VYSKUMNA

AGENTURA




SCHEMA FARIEB

Farebnd paleta projektu ALTAML je navrhnuta tak, aby vizudlne reflektovala spojenie
doveryhodnosti a profesionality (modrd, Cierna a biela farebnd kombinacia) s inovaciou a
modernymi technolégiami (akcentnd farba). Konzistentné pouzivanie definovanych
farebnych kédov vo vietkych materidloch je absolitne nevyhnutné pre budovanie
jednotnej a silnej vizualnej identity projektu, ktora je v sulade s pozZiadavkami na vizualnu
identitu projektov Planu obnovy a odolnosti SR.

Zakladnu paletu tvoria primarne farby spojené s oblastou prava a technoldgii.
Primarna modra farba evokuje autoritu, déveru a spolahlivost, ktoré evokuju oblast prave v
pravnom prostredi. Neutralna biela a ¢ierna slizia ako dominantné pozadie pre text a obsah,
zabezpecujuce maximalnu (citatelnost a prehladnost. Naopak, akcentna farba (napr.
vyraznejsi odtiert modrej) sa pouziva striedmo na zvyraznenie klu¢ovych Udajov, vyziev k
akcii a dolezitych grafickych prvkov, ¢im sa vizualne oddeli inovécia a technicky pokrok od
tradi¢ného prostredia.

Kazdy ¢len timu musi pouzivat presné digitalne kédy farieb, ktoré st uvedené nizsie,
aby sa predislo akymkolvek odchylkam vo farebnom prevedeni na réznych médiach. Tymto
krokom zabezpecujeme profesiondlny dojem a posilfujeme zna¢ku ALTAML ako
doveryhodného partnera v oblasti pravnych technolégii.

RGB: 32, 68,129 RGB: 184, 125, 57 RGB: 24, 38, 80

VYUZIVANE STYLY PiSMA

Konzistentna typografia je rovnako dolezitd ako farebnd schéma, pretoZze priamo
ovplyvnuje (itatelnost, prehladnost a profesionalny dojem zo vietkych diseminacnych
materidlov projektu ALTAML. Na zabezpecenie uniformity na réznych platformach (tlacové
materialy vs. digitdlne prostredie) stanovujeme hierarchiu pisma.

Hlavnym pismom projektu je profesionalny a vysoko ¢itatelny balik Myriad Pro.
Tento font bol zvoleny pre svoj moderny bezpatkovy dizajn a Siroku skalu rezov (light,
regular, bold), ktoré umoznuju efektivne a konzistentné pouzivanie vo vietkych typoch
materidlov — od oficidlnej webovej strdnky, cez publikacie aZz po marketingové brozury. Na
zabezpecenie Citatelnosti a jasnej hierarchie obsahu sa Myriad Pro Bold/Semi-Bold pouziva
pre vietky nadpisy, titulky a kli¢ové zvyraznenia (Call-to-Action), zatial ¢o Myriad Pro
Regular sluzi pre hlavny textovy obsah.
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Pre pripady, kedy nie je mozné pouzit licencované pismo Myriad Pro - napriklad pri
rychlej praci v nestandardnych systémoch alebo pri generovani textov v systémoch tretich
strdn - slUzi ako nahradné pismo bezpatkové pismo Arial alebo Calibri. Tieto fonty su Siroko
dostupné, o zarucuje, ze aj v pripade technického zlyhania zostane obsah vizudlne
prehladny a bezpecne ¢itatelny, ¢im sa predchddza naruseniu profesionalneho dojmu.Pre
prehladné pochopenie vizudlneho spracovania obsahu a optimalne vyuzitie tohto pisma su
nizsie uvedené konkrétne priklady textu, ktoré demonstruju rézne rezy (hrabky) a pouzitie
balika pisma Myriad Pro v praxi. Tieto ukazky sluzia ako zavazny vizualny standard pre
vietkych, ktori pripravuju akékolvek vystupy v ramci projektu ALTAML:

Myriad Pro Cond Bold

Myriad Pro Cond Bold Italic

Myriad Pro Cond Semibold
Myriad Pro Cond Semibold Italic

2. TEXTY A MATERALY PREZENTUJUCE PROJEKT

Této sekcia definuje, ¢o hovorime a ako to hovorime, zabezpecujuc, Ze kazdy ¢len
timu prezentuje projekt ALTAML jednotne, bez ohladu na komunika¢ny kandl a zéroven
reflektuje hlavné ciele disemina¢ného a komunika¢ného planu.

Prezentacné texty su zakladom kazdého komunikacného vystupu, ¢i uz ide o tlacovu
spravu, obsah webovej stranky projektu, prezentaciu alebo rychly rozhovor. Aby sme
zabezpedili rychlu adaptaciu obsahu pre rézne cielové skupiny — od akademickej obce a
pravnych profesiondlov po Siroku verejnost — definujeme tri zakladné textové sablény podla
pozadovanej dizky.

e Prva Uroven je tzv. Elevator Pitch, o je jedna vystizna veta, ktord by nemala trvat
dlhsie ako 15 sekund. Tato verzia slizi na rychle, no efektivne predstavenie projektu
v neformdlnom prostredi alebo ako Uvodnd, putava veta pre média, pricom sa
sustreduje na esenciu: ¢o ALTAML robi a preco je to revolu¢nym projektom.
Prikladom je: ,Projekt ALTAML prinasa na Slovensko revoltciu v spracovani a
analyze rozsiahlych pravnych textov tym, Zze vyuziva strojové ucenie a umelu
inteligenciu na zvysenie efektivity a transparentnosti v justicii a advokacii.”

e Druhd Uroven, Krdtky sthrn, je rozsiahlejsia verzia s dizkou priblizne dvoch az troch
odsekov, ktora trva asi 2-3 minuty na precitanie alebo prednes. Je idedlna pre
webové popisky, prispevky na profesiondlnych socidlnych sietach (ako napr. socidlna
siet LinkedIn) a uvodné slajdy prezentacii. Tento suhrn by mal pokryvat problém,
rieSenie (Al modely) a konkrétny prinos projektu pre Slovensko a jeho partnerov.
Vzdy by mal zdéraznit, Ze riedenie vyvinuté v spolupraci UPJS, UNIBA a Wolters
Kluwer SR dokdaze automaticky analyzovat, kategorizovat a sumarizovat pravne texty,
¢o vedie k zdsadnému zvyseniu efektivity a zlepSeniu pristupu k pravnym
informaciam pre verejnost.

e Tretia Uroven, Detailny popis, sa pouziva pre oficidlne tlacové spravy, komplexnu
dokumentdciu a Specializované podklady. V tejto verzii je kluc¢ové vzdy plne uviest
vsetkych partnerov a presnu formuldciu o financovani projektu: ,Projekt ALTAML je
financovany Eurépskou uniou Next GenerationEU prostrednictvom Planu
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obnovy a odolnosti SR v ramci projektu ¢. 09105-03-V02-00049.” Nasledne by
mal byt detailne opisany metodicky postup, $pecifické ciele a detailny plan
dosahovania vysledkov v spolupraci vsetkych zucastnenych stran.

BROZURY, PLAGATY A LETAKY

Brozury, plagaty aletdky pritom predstavuju kla¢ovy nastroj pre vizualnu
a hmatatelnd disemindciu informdcii o projekte, pricom aj napriek sucasnej digitadlnej dobe
si takéto nastroje udrzuju svoju relevanciu, najma pri kontakte s cielovymi skupinami na
podujatiach, konferencidch, & vramci partnerskych subjektov. Ulohou tychto
komunika¢nych nastrojov je najma stru¢nd, vizualne atraktivna a efektivna komunikacia
kld¢ovych posolstiev a prinosov projektu verejnosti, ktorej je umoznené nahliadnutie do
aktivity projektu takouto formou. Takéto nastroje v materidlnej podobe budu méct byt
distribuované fyzicky lokalne, ato na clenskych univerzitdch, medzi zamestnancami,
Studentstvom, ¢i miestnymi institiciami a inymi relevantnymi subjektami, ako aj pocas
online podujati a aktivit organizovanych v prostredi internetu. Vsetky prvky suboru
komunikacnych nastrojov projektu sa pritom budu distribuovat medzi vietkych ¢lenov
projektu tak, aby ich mohli mat k dispozicii v pripade potreby.

Vsetky tieto tlacové materidly uvedené vyssie budu navrhnuté v sulade s vizuadlnou
identitou znacky projektu tak, aby sa zabezpecila maximdlna konzistentnost
a rozpoznatelnost projektu ALTAML od inych subjektov. Brozury, plagaty a letaky pritom
budu podla potreby aktualizované v priebehu projektu tak, aby odzrkadlovali jeho aktualne
vysledky a milniky, ktoré doposial partneri v ramci projektu dosiahli.

Obsahové zameranie materidlov v podobe brozur je najma predstavenie projektu
vratane jeho nazvu a loga, jedno az dve klucové posolstva, Ci ciele projektu, webova adresa
projektu spolu so zakladnymi kontaktnymi informaciami, QR kéd pre rychly pristup k online
informaciam, ktoré su uverejnené na webovom sidle.

Nizsie su uvedené grafické ndhlady a 3abléony pre brozury, plagaty a letdky, ktoré
musia byt pouzité ako zaklad pre tvorbu vietkych tlacenych vystupov:

PREZENTACIE PPT FORMATU

Prezentécie v ppt forme predstavuju jeden z najcastejsie vyuzivanych nastrojov na
diseminaciu vysledkov a komunikaciu postupu projektu ALTAML, ¢i uz ide o akademické
konferencie, stretnutia s pravnymi partnermi alebo interné spravy. Je nevyhnutné, aby
vsetky prezentdcie boli nielen obsahovo presné, ale aj vizualne jednotné a profesionalne.
Preto bola vytvorend zavazna Sabléna, ktorad zabezpecuje vizualnu konzistentnost v sulade
s definovanou identitou toolkitu.

Sabléna obsahuje preddefinované rozloZenia pre titulné, obsahové, grafické a
zaverecné slajdy, pricom aplikuje primarnu farebnu paletu (modréd a akcentné farby) a font
Myriad Pro pre vsetky textové prvky. Tym sa minimalizuje ¢as strdveny grafickym
spracovanim a zaroven zarucuje spravne formdatovanie. Kazda prezentdcia musi zacinat
titulnym slajdom, na ktorom je riadne umiestnené logo ALTAML, spolo¢né logd partnerov a
povinna veta o financovani z EU Next GenerationEU/Planu obnovy a odolnosti SR. Déraz sa
kladie na prehladnost, pouzitie minimalneho mnozstva textu na slajd a vizualizaciu dat
namiesto dlhych odsekov, ¢&im sa zvy3uje miera pochopenia u publika.

Pre zaistenie sprdvnej interpretacie vizualnych a obsahovych pravidiel je nizsie
uvedend galéria s klu¢ovymi prikladmi slajdov z oficidlnej Sablény PPT prezentécie projektu
ALTAML, ktoré sluzia ako zavazny vzor:
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Vzor slajdu ¢. 1:

Financované
Eurépskou tniou
NextGenerationEU

PLAN _OBNOVY

URAD PODPREDSEDU VLADY
SLOVENSKE] REPUBLIKY
PRE PLAN OBNOVY

A ZNALOSTNU EKONOMIKU

o
VA/A 335

A\ ViSKUMNA
AGENTURA

Vzor slajdu ¢. 2:
n Financované
Eurépskou tniou
NextGenerationEU
PLAN [OBNOVY

URAD PODPREDSEDU VLADY
SLOVENSKE] REPUBLIKY
PRE PLAN OBNOVY

A ZNALOSTNLI EKONOMIKU

&
VA/A 3355

VI‘ VVSKUMNA

AGENTURA

UNIVERZITA

covenskeno () Wolters Kluwer

s

< ALTAML

Financované
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Vzor slajdu ¢. 3:

:
#

PLAN [OBNOVY

PRISPEVKY NA SOCIALNYCH SIETACH

Komunikdcia na socidlnej sieti LinkedIn a prostrednictvom oficidlnej webovej stranky
projektu predstavuje pre ALTAML vyznamny pilier diseminacie smerom k odbornej,
akademickej a podnikatelskej sfére. Prispevky na socialnych sietach musia byt preto nielen
dynamické, ale predovsetkym obsahovo hodnotné a vizudlne konzistentné. Na
zabezpecenie jednotného a profesionalneho vystupovania timu boli vytvorené $pecifické
vzory prispevkov.

Primarnym cielom je, aby kazdy prispevok sluzil ako most medzi nasim vedeckym
vysledkom a praktickou aplikaciou, pricom sa striktne dodrziava profesionalny a vecny ton
komunikacie. Prispevok by mal byt vzdy sprevddzany vizudlnou 3ablénou (grafikou)
pripravenou v sulade s farebnou schémou a zvolenym Stylom pisma, ktora okamzite uputa
pozornost. Obsah musi byt formulovany v aktivnom jazyku a vzdy musi reflektovat jedno z
kluc¢ovych posolstiev projektu (napr. umeld inteligencia zvySuje transparentnost,
skracujeme cas analyzy, spajame pravo a data).

Pri tvorbe textu je nutné dbat na Strukturu:

e putavy uvod (zaciatok prispevku musi byt najdolezitejsi),
o detail vysledku/udalosti (Co sme urobili a preco je to délezité),
e vyzva k akcii s odkazom na webstranku projektu/registra¢ny formular, a
e pouzitie konzistentnych hashtagov (napr. #ALTAML, #AlaPravo,
#PlanObnovy), ¢o zvysuje dosah v rdmci cielovej skupiny na sieti LinkedIn. Pri
zverejriovani na webovej strdnke sa text prispevku méze pretransformovat do
formalnejsej "Novinky", pricom grafika a hlavné body musia zostat identické
s verziou pre LinkedIn, ¢im sa zabezpecuje multi-kanalovad konzistentnost
informdcii.
Pre zaistenie spravnej implementacie vizualnych a obsahovych pravidiel, su nizsie
uvedené konkrétne priklady a 3ablony pre prispevky na socidlne siete, ktoré sluzia ako
zavazny vzor pre timy a musia byt aplikované v spolupréci s grafickymi Sablénami:
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Vzor prispevku na socialne sieti ¢. 1:
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Vzor prispevku na socialne sieti ¢. 3:
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Vzor prispevku na socialne sieti ¢. 2:
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Vzor prispevku na socidlne sieti C. 4:

Lorem ipsum dolor sit amet. Et placeat sunt est dicta nos-
trum eos numquam sunt et delectus velit non voluptatem

Lorem ipsum dolor sit amet. Et placeat sunt est dicta nos-
trum eos numquam sunt et delectus velit non voluptatem-
Lorem ipsum dolor sit amet. Et placeat sunt est dicta nos-
trum eos nhumquam sunt et delectus velit non voluptatem-
Lorem ipsum dolor sit amet. Et placeat sunt est dicta nos-
trum eos numquam sunt et delectus velit non voluptatem-
Lorem ipsum dolor sit amet. Et placeat sunt est dicta nos-
trum eos numquam sunt et delectus velit non voluptatem
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Vzor prispevku na socialne sieti C. 5:

Nl
7 ALTAML

3. SABLONY PROJEKTU

Vytvorenie a implementacia jednotnych projektovych Sablén je délezitym krokom
pre zabezpecenie maximalnej efektivity, konzistentnosti a dodrziavania vizudlnej identity
projektu ALTAML vo vsetkych oficidlnych pisomnych vystupoch. Tieto Sablény presahuju
ramec len propagacnych materidlov a dotykaju sa kazdodenného riadenia projektu a jeho
formalnej dokumentacie. Ich ciefom je S$tandardizovat format, znizit administrativne
zataZenie timu a eliminovat chyby v dodrziavani vizualnej identity a povinnych informacii o
financovani.

Kazda Sabléna je uz predformatovana v sulade s pokynmi toolkitu, ¢o zahfha spravne
nastavenie napriklad pisma Myriad Pro, farebnd schému projektu a presné umiestnenie loga
ALTAML, partnerskych log a povinného textu o financovani z EU Next GenerationEU/Planu
obnovy a odolnosti SR. Clenovia timu tak mézu sustredit svoju pozornost primarne na
obsahovu stranku dokumentu, pri¢om si mézu byt isti, ze formalna stranka spina vietky
definované Standardy.

NizSie uvedené podkapitoly definuju primarne dokumenty a Sablény, ktoré su pre
projekt ALTAML k dispozicii. Tieto dokumenty sa stdvaju zdvaznym formatom pre
komunikaciu, ¢i uz ide o formalny dokument, spravu pre riadiaci vybor alebo vystupy pre
partnerov a verejnost.

HLAVICKOVY PAPIER

Sabléna oficialneho hlavickového papiera predstavuje primarny format pre vietku
formalnu pisomnu komunikdciu projektu ALTAML. Ide o nastroj, ktory zarucuje, Ze vietky
oficidlne listy, protokoly, formdlne oznamenia partnerom, Uradom alebo verejnym
institdciam spinaju profesionalne a vizualne $tandardy, a predovietkym, riadne spifaju
podmienky viditelnosti. Pouzivanie tejto sablény je povinné pre vietky dokumenty, ktoré
opustaju projektovy tim a su uréené pre externé subjekty.

Tato Sabléna je prednastavena v primarnom fontovom baliku Myriad Pro a striktne
aplikuje definovanu farebnu schému projektu. Zabezpecuje spravne umiestnenie vietkych
povinnych prvkov:
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e logo ALTAML musi byt umiestnené v zahlavi, spolo¢ne s logami vietkych
partnerov projektu (UPJS, UNIBA, Wolters Kluwer SR s.r.0.),

e vzadhlavi je taktiez povinnd veta o financovani z EU Next
GenerationEU/Planu obnovy a odolnosti SR,

e v pate dokumentu su fixne umiestnené dolezité kontaktné informdacie
(adresa a webova adresa projektu: https://altaml.upjs.sk/), co
zabezpecluje, ze prijemca ma okamzity pristup ku klu¢ovym kontaktnym
udajom.

UVODNY LIST

Uvodny list je 3ablénou uréenou pre proaktivnu externd komunikaciu s novymi
potencidlnymi partnermi, médiami, kli¢ovymi zainteresovanymi stranami a akademickymi
intituciami. Jeho hlavnym cielom je predstavit projekt ALTAML, jeho misiu, klu¢ovych
partnerov a stru¢ny prinos v jednej prehladnej a formalnej pisomnej forme. Tato 3abléna je
navrhnutd tak, aby maximalizovala efekt prvého dojmu a okamzite komunikovala
profesionalitu a inovativnost projektu. Pouzitie tejto Sablény zaistuje, Ze aj ked'list pisu rézni
¢lenovia timu, klu¢ové posolstva projektu ALTAML zostanu konzistentné, ¢im sa buduje
jednotna a déveryhodna externa komunikacia.

Sabléna je navrhnutd tak, aby v hornej ¢asti obsahovala vietky povinné vizuélne
prvky (logd, financovanie) v sulade s hlavickovym papierom. Obsahovo v3ak Standardizuje
tri klicové prvky, ktoré musia byt zachované, no prispdsobené konkrétnemu prijemcovi:

e jasné astru¢né predstavenie projektu,

¢ identifikacia prinosu pre konkrétneho prijemcu (napr. pre akademika:
potencial pre vyskumnu spolupracu; pre médium: téma s potencidlom pre
verejnost; pre pravnu firmu: zvysenie efektivity prace), a

e konkrétna vyzva k akcii, ako je pozvanka na stretnutie, workshop alebo
navstevu webovej stranky.

VYSTUPNY DOKUMENT

Sabléna pre vystupy projektu definuje zavazny format pre findlne dokumenty, ktoré
su oficialne predkladané riadiacim organom, partnerom a vedeckej komunite. U¢elom tejto
Sablény je zabezpedit, aby bol kazdy oficidlny vystup - ¢i uz ide o technickd spravu,
metodiku, odbornu 3tudiu alebo findlnu spravu o vysledkoch - vizudlne a formalne
stopercentne konzistentny a v sulade s pravidlami pre viditelnost a transparentnost
financovania.

Tato komplexna 3abléna nie je len o hlavicke, ale o celom rozlozeni dokumentu.
Obsahuje prednastavené styly pre nadpisy, podkapitoly, citacie a zoznamy, ¢&im zarucuje, ze
aj rozsiahle technické texty su prehladné a lahko (citatelné. Pouzivanie tejto Sablony je
striktne povinné pre vietky oficidlne vystupy projektu ALTAML, ¢im sa minimalizuje riziko
formalnych chyb pri zavere¢cnom vykazovani a maximalizuje sa profesiondlny dojem z
vysledkov prace timu.

Klucovou sucastou Sablény je: tvodna stranka, ktord musi obsahovat plny nazov
vystupu, datum odovzdania, mena autorov a povinnu sekciu Identifikacia projektu a
financovania s presnym textom o podpore z EU Next GenerationEU/Planu obnovy a
odolnosti SR, ako aj logami vsetkych partnerov.
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https://altaml.upjs.sk/

POLITICKA SPRAVA

Sabléna pre politicku spravu je $pecializovany disemina¢ny nastroj uréeny na preklad
komplexnych vedeckych a technickych vysledkov projektu ALTAML do jasného a priamo
aplikovatelného formatu pre klu¢ovych tvorcov politik, vlddnych dradnikov a
vysokopostavenych zainteresovanych stran v slovenskej justicii a legislative. Kym bezné
spravy informuju, politickd sprava ma za ciel priamo ovplyvnit rozhodovanie a urychlit
implementaciu zisteni projektu do redlnej praxe. Preto musi byt tento dokument zamerany
na akciu a relevantnost.

Pouzivanie tejto 3ablény zaistuje, Ze komunikacia s najvy3Simi Uroviiami
rozhodovania je efektivna, déveryhodnd a formdlne spravna, pricom je vzdy zabezpecené
spravne uvedenie identifikacie projektu a financovania z EU Next GenerationEU/Planu
obnovy a odolnosti SR. Politickd sprava je tak nastrojom pre dosahovanie strategickych
ambicii ALTAML v oblasti politického dialégu a trvalého vplyvu na digitdlnu transformaciu
pravneho prostredia.

Tento typ $ablény je navrhnuty pre stru¢nost a vysoku vizudlnu prehladnost, obvykle
nepresahujicu Styri strany. Politickd sprdva musi vizudlne vyuzivat definovanu farebnu
schému a font Myriad Pro, no s dérazom na grafy, tabulky a zvyraznené data, ktoré
podporuju navrhované odporucania.

Format striktne vyzaduje sekcie ako:

e vykonny suhrn, ktory okamzite komunikuje hlavné posolstvo,
e sekcia definujica problém,

e sekcia popisujuca kltcové zistenia projektu ALTAML, a

e sekcia odporucania.

TLACOVA SPRAVA

Sabléna tlacovej spravy je nevyhnutnym nastrojom pre profesionalnu a riadenu
komunikaciu s médiami a verejnostou. Tlacova sprdva je primarne uréenad na oznamovanie
kla¢ovych milnikov projektu ALTAML, vyznamnych vysledkov, dolezitych udalosti (napr.
spustenie testovania, konferencie) alebo uzatvorenia doélezZitych partnerstiev. Cielom
tlacovej spravy je zabezpecit, aby média dostali informacie, ktoré su presné, vecné a su v
sulade s nasimi klu¢ovymi posolstvami.

Pouzitie tejto Sablony zaistuje, ze komunikacia je nielen vizudlne konzistentn4, ale aj
formalne standardizovang, ¢o vyrazne zjednodusuje pracu novindrom a zvysuje efektivnost
medidlnej disemindcie.

Tato 3$abléna je Struktdrovand tak, aby spinala Zurnalistické standardy a
maximalizovala pravdepodobnost uverejnenia. Musi vzdy obsahovat:

e vyrazny a putavy nadpis, ktory musi okamzite uputat pozornost a vystihnut
hlavnu spravu,
lokalita a datum,
uvodny odsek, ktory zahffia celt podstatu spravy (kto, ¢o, kde, kedy, preco),
telo spravy, ktoré rozvija detaily a poskytuje kontext,
citaty, a to od kltucovej osoby (zastupcu partnera alebo veduceho projektu),
ktora dodava sprave déveryhodnost a fudsky rozmer,
e zaverecny informacny blok, ktory pozostava zo stru¢ného textu o projekte
ALTAML a povinny blok o financovani projektu ALTAML, a
e kontakty pre média, akymi mézu byt napriklad uvedenie mena, telefénu a
e-mailu zodpovednej osoby pre styk s tlacou ¢i napriklad odkaz na hlavné
webové sidlo projektu.
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VIRTUALNE POZADIE

V dobe, ked sa velka ¢ast komunikacie presiva do online priestoru — ¢i uz ide o
formalne stretnutia s partnermi, webindre pre verejnost - je virtudlne pozadie nastrojom pre
zabezpeclenie konzistentnej vizualnej prezentacie projektu ALTAML. Virtudlne pozadie sluzi
ako okamzita a nendrocna vizitka timu. Zabezpecuje nielen profesionalny a jednotny vzhlad
pocas online stretnuti, ale zaroven neustale plIni povinnost viditelnosti a diseminacie.

Bola vytvorend 3abléna virtudlneho pozadia, ktord je optimalizovand pre
najpouzivanejsie platformy (ako su napr. Zoom, Google Meet, MS Teams). Pozadie je
navrhnuté s dérazom na minimalizmus a ¢itatelnost, pricom vyuziva primarnu modru farbu
projektu a font Myriad Pro. Na pozadi je decentne umiestnené logo ALTAML, pripadne
slogan, a je povinné uviest zjednodudenu informaciu o financovani z EU Next
GenerationEU/Planu obnovy a odolnosti SR.

Pouzivanie oficidlneho virtudlneho pozadia je silne odporacané pre vietkych ¢lenov
timu pri akejkolvek externej komunikdcii (webindre, prezentdcie ¢i rozhovory) a povinné pri
oficialnych stretnutiach a podujatiach, ktoré su sucastou disemina¢ného planu. Tymto
krokom sa posilfiuje znacka ALTAML a zabezpecuje sa, ze projekt je prezentovany ako
profesionalny a jednotny celok, bez ohladu na fyzické umiestnenie hovorcu.

REGISTRACNY FORMULAR

Sabléna registratného formulara predstavuje nastroj pre efektivne riadenie a
organizaciu vietkych diseminacnych podujati, ktoré projekt ALTAML usporaduva, ¢i uz ide
o workshopy, webindre, seminare pre pravnikov alebo akademické konferencie. Spravne
navrhnuty registracny formular zabezpecuje, Ze ziskavame nielen pocet Ucastnikov, ale aj
relevantné demografické a kontaktné udaje o cielovych skupinach, ¢o je nevyhnutné pre
naslednu evaluaciu dosahu a cielend komunikaciu (napr. zasielanie follow-up materialov,
budovanie databazy kontaktov a iné).

Pouzivanie tejto Standardizovanej 3ablény zarucuje, Ze data zozbierané z réznych
podujati su porovnatelné a vyuzitelné pre reporting, ¢im sa zvySuje transparentnost a
meratelhost diseminacnych aktivit projektu.

Tato 3abléna musi byt optimalizovana pre digitalne platformy (akymi su napriklad
Google Forms, SurveyMonkey, online nastroje na hlavnej webovej stranke projektu) a musi
byt navrhnutd tak, aby bola maximalne pouzivatelsky privetiva a v silade s GDPR. Obsahovo
musi kazdy formuldr zahfiat:

e povinné vizualne prvky, akymi su logo ALTAML a jasnd zmienka
o financovani projektu,

e klucové informacie o podujati, a to ndzov, dadtum, miesto/link (s definiciou
cielovej skupiny),

e zakladné udaje o ucastnikovi, a to jeho meno, priezvisko, e-mail (primarny
kontakt),

o cielené otazky (pre Statistiku), akymi moézu byt organizacia/institucia,
pracovna pozicia/zameranie (napr. advokat, akademik, Student), ktoré
umoznia merat diseminaciu v rdmci definovanych cielovych skupin, a

e suhlas so spracovanim osobnych udajov, pretoze registracny formular
musi obsahovat odkaz na politiku ochrany sukromia a priestor, kde Ucastnici
potvrdzuju suhlas so spracovanim ich osobnych Gdajov pre tGcely projektu a
jeho vykazovanie.
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PREZENCNA LISTINA

Prezenc¢na listina je nevyhnutnym administrativnym a auditnym nastrojom pre
vietky fyzické a virtudlne podujatia, ktoré projekt ALTAML organizuje (napr. workshopy,
stretnutia ¢i semindre). Jej hlavnym ucelom je formdlne overenie a doloZenie Ucasti
zainteresovanych strdn a cielovych skupin, ¢o je prinosom pre proces monitorovania,
hodnotenia a konec¢ného vykazovania diseminacnych aktivit riadiacim organom. Prezen¢na
listina je priamy dékaz o plneni diseminacného planu.

Pouzivanie standardizovanej prezencnej listiny zabezpecuje, ze vietky zozbierané
data o Gcasti su uniformné, overitelné a spifiaji podmienky auditu a vykazovania, ¢im sa
znizuje administrativne riziko a zefektivruje sa proces vyhodnocovania dosahu projektu.

Tato Sabléna musi byt navrhnutd s dérazom na jednoduchost, Citatelnost a moznost
jednoduchého archivovania. Obsahovo musi prezenéné listina spifiat nasledovné kritéria:

¢ hlavicka podujatia, a to jasné uvedenie ndzvu podujatia, ddtumu a miesta
(alebo platformy, ak ide o virtudlne podujatie),

e povinné vizualne prvky, a to konkrétne zabezpelenie spravneho
umiestnenia loga ALTAML a loga financovania (EU Next GenerationEU/Plan
obnovy a odolnosti SR),

e zber klGéovych tdajov, ktory musi obsahovat stlpce pre meno a priezvisko,
nazov Institucie/organizacie, e-mailovy kontakt (pre follow-up komunikaciu)
a zber podpisu (alebo digitdlneho potvrdenia v pripade virtualnych listin),

e suhlas so spracovanim osobnych udajov, pretoze prezencna listina musi
obsahovat odkaz na politiku ochrany siukromia a priestor, kde ucastnici
potvrdzuju suhlas so spracovanim ich osobnych tdajov pre Gcely projektu a
jeho vykazovanie.
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